论文收录/引用情况委托单模板
——中国科学院成都科技查新咨询中心
委托日期：
	委托单位
	
	委托人(必填)
	

	电话
	
	电子邮件
	

	报告使用目的：（例如：申报国家杰出青年科学基金、某校职称评定等）

	报告领取方式
（请勾选）
	□自取
单位名称：中国科学院成都文献情报中心
单位地址：成都市一环路南二段16号（中国科学院成都分院内），一楼查新中心（中心大门进去左转，第一间办公室）
上班时间：上午9:00~12:00，下午1:30~5:30
	□邮寄（顺丰到付）
邮寄地址：
收件人：
联系方式：


	缴费方式
（请勾选）
	□现场缴费
仅支持：①现金缴费；②刷卡缴费
支付宝或微信无法向转账
	□网上转账
仅支持：①银行现场办理；②手机银行转账

	报告份数（请勾选）
	□标准份数（1份）      □其他：共需  份（超出1份报告，需加收费用）

	开票信息（必填）
	公司/单位名称：
纳税人识别号：
地址、电话：
[bookmark: _GoBack]开户行及帐号：

	收款方账户信息
	户名：中国科学院成都文献情报中心
开户行：中国银行成都中科支行
帐号：118508832908
税号：510107450717789

	注意事项
	1、 转账支付程序说明：因为系统设置原因，所有转账费用的到账均有时间延迟，发票需等财务查到账后才能开具并邮寄，中途由此产生的邮费需自行承担；
2、 本单位原则上只提供增值税普通发票；
3、 我们根据您填写的信息开具发票，如因填写失误造成发票开具错误，我们不会受理退换发票以及重新开具发票的要求，请务必认真校对所填开票信息；
4、 请自行确认好支付方式以及后期报销事宜，我们财务一律不允许退款。
5、 转账时请备注委托人姓名，转账后，请将转账截图发给我，以便我们通知财务核账及开票；
6、 报告不提供拍照服务；报告如需扫描，需加收费用；


（论文详细情况请在第二页填写）(必填)
中国科学院成都文献情报中心
四川省成都市一环路南二段16号，邮编610041
电话：028-85248910
公共邮箱：cx@clas.ac.cn
详细文章列表（根据个人申报需求选择性填写，可根据需要增加行）
请注意：
1、 本单位出具的检索报告仅根据客户的检索要求，客观反映文章及期刊信息，请在进行委托前，先向科技处等相关单位咨询清楚评审要求。
2、 刚见刊、并且DOI/年/卷/期/页其中任何一项尚未获得的文章，数据库大概率还未将其收录，因此这类文章建议一律不用填写入清单。
3、 期刊2019年、2020年的中科院分区情况，含有基础版和升级版两种类型，请在填写检索要求时一定要写清楚，若不特别批注，则统一默认为查询基础版。

	SCI-E文章

	检索要求
	· 勾选（可多选）：  □SCI-E收录  □SCI-E引用(是or否区分自引及他引)   
[bookmark: OLE_LINK1] □期刊影响因子  □期刊JCR分区  □期刊中科院分区（□基础版  □升级版）   （□发表当年  □最新）
注意：如要检索期刊的影响因子及分区情况，请在勾选后，标注是检索期刊发表当年数据还是最新数据

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	SSCI文章

	检索要求
	· 勾选（可多选）： □SSCI收录  □SSCI引用(是or否区分自引及他引)  □期刊影响因子  □期刊JCR分区  □期刊中科院分区 （□发表当年  □最新）
注意：如要检索期刊的影响因子及分区情况，请在勾选后，标注是检索期刊发表当年数据还是最新数据

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	EI文章（请填写英文题目，暂不支持EI引用查询）

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CNKI文章

	
	· 勾选（可多选）： □CNKI收录  □CNKI引用(是or否需要区分自引及他引)   □期刊影响因子  □期刊核心收录情况

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	

	万方文章
	.

	
	· 勾选（可多选）： □万方收录  □万方引用(本单位仅能提供每篇文章的万方总引用频次，无法提供具体的引用信息以及他引情况) 

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他数据库（请注明）

	检索清单
	序号
	作者
	论文名称
	来源出版物，年/卷/期/页
	DOI

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	




如还有其他需求，可在下方备注处说明：
	备注
	1、

	
	2、

	
	3、

	
	4、

	
	5、

	
	6、



